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Die Deutsche UNESCO-Kommission e. V. (DUK) sucht am Standort Bonn fiir den Fachbereich Kultur,
Memory of the World ab dem 01.05.2015, befristet bis 31.12.2015, eine Assistenz im Rahmen einer
geringfiigigen Beschaftigung fir die Mitarbeit an der Ausgestaltung des Programms CONNEXXIONS.

Wir sind eine innovationsstarke Mittlerorganisation der Auswartigen Kultur- und Bildungspolitik mit
anspruchsvollen Aufgabenstellungen im Bereich der multilateralen Kultur-, Bildungs-, Wissenschafts-
und Medienpolitik. Mit CONNEXXIONS unterstitzt die DUK im Rahmen der deutsch-tunesischen und
der deutsch-agyptischen Transformationspartnerschaft den gesellschaftlichen Wandel in der Region
durch Capacity Building, Nachwuchsférderung, Fachaustausch, Wissenstransfer und Vernetzung.

lhre Aufgabenschwerpunkte:
e Unterstiitzung des Projektmanagements und der Budgetiiberwachung,
o Kommunikation mit den Projektpartnern vor Ort,
e Recherchearbeiten,
e Unterstiitzung der Offentlichkeitsarbeit,
e Mitarbeit in der Buroorganisation.

Was erwarten wir?

e Abschluss des Grundstudiums in einer einschlagigen Studienrichtung an einer Hochschule
(mindestens 3. Semester),

e Kenntnisse und erste praktische Erfahrungen in den Bereichen Projektmanagement und
Verwaltung,

¢ Hervorragende Franzdsisch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift

e Arabischkenntnisse sowie Erfahrungen mit der Region Nordafrika von Vorteil

e Geschick im stilsicheren Verfassen von Texten

e Eigenstandiges und strukturiertes Arbeiten

e Schnelle Auffassungsgabe, hohe Konzentrationsfahigkeit, Organisationstalent

e Sicherer Umgang mit den gangigen Office-Anwendungen (v. a. Excel), zuséatzliche Kenntnisse
in TYPO3 von Vorteil.

Was bieten wir?
= Einblick in unterschiedliche Bereiche der Organisation und des Projektmanagements.
= 10 Stunden/Woche bei flexibler Planung der Arbeitszeiten
= Eine herausfordernde Tatigkeit in einem engagierten Team
= Eine monatliche Vergutung von 450,- €.

Schwerbehinderte und nachweislich gleichgestellte Menschen werden bei gleicher Eignung,
Befahigung und fachlicher Leistung bevorzugt.

Fur Ruckfragen zum Anforderungsprofil der Stelle und zum Ausschreibungsverfahren steht Ihnen Frau
Maja Entner unter der Rufnummer 0228 — 604970 gerne zur Verfugung.

Bitte senden Sie Ihre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen in einer Datei mit einer Gesamtgrofie
von max. 5 MB bis Freitag, 10.04.2015, ausschlieBBlich per E-Mail an: Deutsche UNESCO-
Kommission e. V. - E-Mail: bonarius@unesco.de- Betreff: Bewerbung Minijob CONNEXXIONS 2015.

Bewerbungsgespréache finden voraussichtlich am 23.04.2015 in Bonn statt.



